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»~Microsoft Teams” mokymai pazengusiems

Training volume: 2h

= Mokymai bus jrasoma, kad bty galima perziuréti ir véliau.
= | mokymus jtraukta klausimy — atsakymuy sesija.
= Jei pageidaujama, mokymai gali bati vedami kliento aplinkoje.

= Mokymy darbotvarké yra rekomendacinio pobudzio ir gali bati pritaikyta prie konkreciy jasy
jmonés poreikiy.

= PrieS mokymus rekomenduojama nustatyti konkrecius mokymy poreikius per 30 min. trukmés
iSankstinj susitikima su mokytoju.

.Microsoft Teams” - tai bendradarbiavimo
platforma, kurioje j vieng darbo erdve apjungti
ir integruoti pokalbiai, vaizdo susitikimai, faily
saugykla ir programos.

Si platforma sukurta siekiant palengvinti bendravima
ir komandinj darbg organizacijose, suteikiant centrine
platforma, kurioje komandos gali efektyviai dirbti
kartu, nepriklausomai nuo jy fizinés buvimo vietos.

Pasibaigus mokymams, naudotojai turés gilesnes zinias apie:

~Teams” nustatymus ir personalizavimo parinkciy valdyma;

geraj praktika ir rekomendacijas, kaip valdyti komandas ir kanalus ,Microsoft
Teams" platformoje;

efektyvy ,Microsoft Teams" susitikimy organizavima;

gaus naudingy patarimy ir gudrybiy, kurios padeda patogiai naudotis
~Microsoft Teams" ir palaikyti bendradarbiavima.




»~Microsoft Teams“ mokymy planas:

* ISsami ,Microsoft Teams" nustatymy ir personalizavimo parinkciy apzvalga
= Pranesimy nustatymai,Teams" programoje

Gerosios praktikos bei rekomendacijos:

Komandy bei kanaly valdymas Microsoft Teams:

= Kanaly kdrimo strategija

= Kanaly kopijavimas

= Kanaly teisés ir pranesimai

= Privatls kanalai

= |Sorés naudotojy jtraukimas

= E. laisky siuntimas j kanalus

= Grupiy eiliSkumas / mégstamiausiy kanaly zyméjimas
Archyvavimo politika

»Microsoft Teams" susitikimai
= Nustatymai
= Rankos pakélimas ir kiti emotikonai
= Kaip sukurti vaizdo transliacijos fong
= Skirtingi susitikimy tipai

Patarimai ir gudrybés, kaip patogiau ir smagiau naudotis ,Microsoft Teams"

Formos — grjztamasis rysys ir testai
= Planavimas - uzduociy valdymas

= Sgarasai - pvz., inventoriaus sarasas &
= Kolegos pagyrimas

= Apklausos - greitosios apklausos

= Naudjimasis savo grupiy jzvalgomis
= Spartieji klaviatdros klavisai

= Greitosios komandos
Pokalbio vertimas
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